PLZENSKY KRAJ

METODICKY POKYN RADY PLZENSKEHO
KRAJE C. 1/2010

PRAVIDLA SPOLUPRACE A SOUCINNOSTI PRI REALIZACI ZADAVACICH
RIZENi NA VEREJNE ZAKAZKY MEZI CENTRALNIM NAKUPEM,
PRISPEVKOVOU ORGANIZACI NA STRANE JEDNE A PRAVNICKYMI OSOBAMI
ZRIZENYMI A ZALOZENYMI PLZENSKYM KRAJEM A KRAJSKYM URADEM
PLZENSKEHO KRAJE NA STRANE DRUHE



METODICKY POKYN é. 1/2010 RPK

Cl. 1

Zakladni definice

Ugelem tohoto metodického pokynu je sjednoceni postup( zadavatel(i pfi pofizovani
majetku, dodavek Ci sluzeb pro potfeby pravnickych osob zaloZzenych ¢i zfizenych
Plzeriskym krajem (dale jen PK) a pro potfeby Krajského ufadu Plzeriského kraje
(dale jen KUPK) a stanovuje vzajemna prava a povinnosti spoluprace téchto
subjektl, podilejicich se na realizaci zaméru zadavatele zadat vefejnou zakazku. P¥i
zadavani verfejnych zakazek je tfeba dodrzovat zasady transparentnosti rovného
zachazeni, zakazu diskriminace a postupovat v mezich zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen ZVZ).

Subjekty fidici se timto pokynem jsou také vazany zakonem ¢. 129/2000 Sb., o
krajich, ve znéni pozdéjSich pfedpist, zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisti, a zakonem ¢&.513/1991 Sb. obchodnim
zakonikem, ve znéni pozdéjsich predpist. Cinnosti subjektd maji sméfovat k plnéni
ukoll ur€enych jejich zfizovacimi listinami.

Cl. 2

Subjekty fidici se timto pokynem

1) Pravnické osoby zalozené i zfizené Plzeriskym krajem k ¢innosti jim uréené
zakladacimi dokumenty, zfizovaci listinou a Krajsky ufad Plzefiského kraje

dale jen ZADAVATEL(-E)

2) Centralni nakup, pfispévkova organizace
dale jen CN

Centralni nakup je pfispévkovou organizaci zfizenou Plzefiskym krajem na
zakladé usneseni Zastupitelstva Plzefiského kraje ¢€.175/2009 ze dne
27.7.2009. Hlavni ¢innosti CN je dle zfizovaci listiny zajiStovani pofizovani
majetku a sluzeb pro potfeby pravnickych osob zaloZzenych ¢i zfizenych
Plzeriskym krajem a pro potfeby Krajského ufadu Plzenského kraje
prostfednictvim zadavani vefejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni
prace.
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Centralni nakup je vefejnym zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. c) zakona
¢.137/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich pFedpist (ZVZ) a k naplnéni ucelu
vymezeneém ve zfizovaci listiné provadi dle § 3 odst. 1 pism. b) svoji Cinnost
bezuplatné pro jednoho &i vice zadavateld.

Centralni nakup zajistuje na vlastni ucet a odpovédnost viastnimi silami a na
své naklady realizaci zadavaciho fizeni dle § 3 ZVZ pouze pro potfeby
pravnickych osob zfizenych Ci zaloZzenych Plzefiskym krajem a pro potreby
Krajského ufadu Plzeniského kraje.

Soucinnost spolupracujicich subjektu

Cl. 3

InvestiCni zameér

Zadavatel, ktery ma zamér pofidit majetek, dodavky ¢&i sluzby, a ma k dispozici
finanéni prostfedky, predlozi zamér pfislusnému odboru KU PK v terminu pro
predloZeni navrhu pro projednavani rozpoc¢tu na dalSi kalendaini rok. S takto
odsouhlasenym zameérem spolu s pozadavkem na zadani vefejné zakazky oslovi CN
a informuje jej o svém zaméru. Na zakladé ziskané informace CN oslovi ostatni
zadavatele, u kterych je predpoklad existence shodného zaméru. Existence
shodného zaméru znamena, ze predmét pinéni je shodny bez ohledu na termin
poZzadovaného plnéni, tento bude predmétem naslednych jednani, které spole¢né
povedou CN a zucastnéni zadavatelé.

Dotazani zadavatelé poskytnou CN informace zda maiji shodny zamér ¢i nikoli a to
v nejkratSi mozné dobé.

Informace pro CN poskytnuté dotdzanymi zadavateli o zaméru zadat vefejnou
zakazku musi obsahovat alesponi:
1. Pfedmét plnéni - specifikovany dle typu, technické kvality &i jinak blize
vymezeny
2. Pfedpokladanou hodnotu - dle odhadované ceny, obvyklé na trhu

3. Termin pInéni

Pripoji-li se k vyzvé CN dalSi zadavatelé, CN o tomto neprodlené uvédomi prvotniho
zadavatele.
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Centralni nakup z poskytnutych informaci od zadavatell sestavi investi¢ni zamér a
spolu s Odborem investic a majetku (dale jen OIM) PK bude tento zamér projednan
organy (Zastupitelstvo, Rada) PK.

Cl. 4

Priprava zadavaci dokumentace

ZuCastnéni zadavatelé spolupracuji s CN prostfednictvim svych zastupcu, které si
zvoli. Zvoleni zastupci zfad zadavatell vytvofi pracovni skupinu, ktera je
prostfednikem mezi zadavateli a CN. Zastupci zadavatell (pracovni skupina) stanovi
spolecné s CN zadavaci kriteria vefejné zakazky:

e Predmét plnéni

e Termin plnéni

e Pfedpokladanou cenu zakazky bez DPH

o Kuvalifikacni pfedpoklady na dodavatele

e Hodnotici kritéria

e Stanoveni jistoty

e Bude-li pozadovana zaruka po splnéni dila, za poskytované sluzby, dodavky

Ci stavebni prace
e Stanoveni osoby dozoru zadavatele pro kontrolu plnéni kvality vefejné

zakazky

Centralni nakup urci druh zadavaciho fizeni a zpracuje zadavaci dokumentaci na
zakladé podkladu ziskanych od zadavatele(-14). Zpracovanou zadavaci dokumentaci
zaSle jednotlivym zadavatelim (zastupcim zadavatele), ktefi se uCastni soutéze,
v€etné OIM k odsouhlaseni. OIM po odsouhlaseni zadavaci dokumentaci vrati
Centralnimu nakupu zpét se zavaznym stanoviskem v terminu do 7 dnt od doruceni.

VSechna jednani zastupcu zadavatell, OIM a CN, jednani komisi a vSechna ostatni
jednani souvisejici s pfipravou zadavaciho fizeni nebo majici vliv na zadavaci fizeni
se budou konat v misté sidla CN za ucasti jeho pracovnikl pfedem urenych a
budou pofizovany zapisy z téchto jednani, pfiemz kazda ze stran obdrzi jedno jeho
vyhotoveni.

Zadavatel(-l¢é) a OIM sdéli CN pozadavek pro ucast svého zastupce v komisich
souvisejicich s oteviranim obalek a hodnocenim nabidek. Na zakladé tohoto
pozadavku je CN povinen jmenovat zastupce zadavatell jako ¢leny komise(-si).
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V pfipadech kdy dojde k pozadavku jmenovani za Cleny komise(-si) z fad vétSiho
poCtu zadavatell je jejich povinnosti zvolit si zastupce v pfiméfeném poctu a toto
sdélit CN.

Cl.5

Zadavaci rizeni

Centralni nakup na zakladé odsouhlasenych zadavacich podminek uvefejni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni dle § 26 ZVZ. VSechny nasledné kroky CN
jsou &inény v souladu s pravnim poradkem CR.

Zadavaci dokumentace bude vydavana uchazeCim prostfednictvim CN, jakoZzZto
centralniho zadavatele, bez ohledu na pocCet zadavatell ucastnych na zadani, a to
formou pfedem ur€enou. Pfedani zadavaci dokumentace uchazeCim bude pisemné
Zaznamenavano.

Centralni nakup sestavuje seznam o poradi podanych nabidek s datem a Casem
podani (§ 69 odst. 6 ZVZ).

Centralni nakup ve spolupraci s odvétvovymi odbory KU a OIM jmenuje ¢leny komise
(-si) dle druhu zadavaciho Fizeni. Pfi jmenovani ¢lend komise (-si) je CN povinen
respektovat prani zadavatele o uc€ast v komisi (-sich). Komise maji za povinnost o
svém jednani vzdy vyhotovit pisemny protokol ( § 73 odst.3, § 75 odst.5 ZVZ).

Centralni nakup provede vybér nejvhodnéjSi nabidky dle zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek hodnotici komise (§ 80 odst.1 zZVZ). O vybéru nejvhodné&jsi
nabidky CN informuje zadavatele. Po odsouhlaseni zadavatelem CN o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky informuje dle § 81 odst.2 ZVZ také uchazece.

Po uplynuti Ihtity pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
predlozi CN smlouvu podepsanou vybranym uchazeem k podpisu zadavateli (-lGm).
Smlouva bude uzaviena, tak jak byla uchazeCem predloZzena jako soucast nabidky
uchazecCe, s nezménénymi obchodnimi podminkami.

Smlouva bude podepsana v tolika vyhotovenich, aby CN obdrzel vzdy jedno z téchto
vyhotoveni smlouvy.

Po podpisu smlouvy CN provede oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle § 83
ZVZ.

Jakékoli pozadavky na zmény Ci dodatky smlouvy o plnéni vzeslé ze soutéze,
zadavatelé musi pfedem projednat s CN, ktery urci dalSi postup v mezich zZVZ
z duvodU predchazeni jeho mozného poruseni.
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Centralni nakup uchovava vSechny dokumenty souvisejici se zadavacim fizenim
(§155 ZVZ). Smlouva o plnéni uzaviena s vybranym uchazeCem je soucasti
archivace o plnéni verejné zakazky.

Po ukonCeni pInéni vefejné zakazky a jejiho prevzeti za ucCasti dodavatele a
zastupce zadavatele (-IU), vyhotovi tito protokol o pfedani a pfevzeti podepsany
zuCastnénymi stranami. Zadavatel je povinen o ukonceni plnéni a prevzeti dila
informovat CN. To znamena, Ze zadavatel(-Ié) pfedaji kopii pfedavaciho protokolu
CN.

ZARUKA - bylo-li vzadavaci dokumentaci a pfislusné smlouvé pozadovano
vystaveni zaruky na plnéni vefejné zakazky, je povinnosti zadavatele si zaruku od
dodavatele obstarat sou¢asné s pfevzetim plnéni.

Bylo-li pfedmétem vefejné zakazky uzavieni ramcové smlouvy, je povinnosti CN
uvédomit vSechny mozné zajemce zfad nezucCastnénych organizaci Plzeriského
kraje. Organizace, které projevi zajem o Cerpani plnéni z ramcové smlouvy, uvédomi
CN. Odpovédi CN bude poskytnuti dispozi¢nich dat pro zajemce. CN povede
evidenci vyCerpaného objemu pInéni z ramcové smlouvy, aby nedoslo k poruseni
ZVZ.

Cl. 6

Fakturacni dispozice

Na ucet CN budou poukazovany penézni prostfedky od uchazeCl v zadavacim
fizeni a to v pfipadé sloZeni jistoty podle § 67 ZVZ ve formé hotovosti, nebude-li
doloZena bankovni zarukou jako soucast nabidky.

Bude-li zadavaci dokumentace vydavana za uplatu, bude hrazena hotové do
pokladny CN nebo bezhotovostné na ucet CN. Prostfedky odpovidajici nakladim na
zhotoveni podkladu k zadavaci dokumentaci (napf. projekty), je CN povinen
poskytnout na ucet zadavatele, ktery je uhradil.

Veskeré platby a uhrady vzeslé ze smlouvy o plnéni vefejné zakazky probihaji mezi
zadavatelem (-li) a vybranym dodavatelem.

Cl. 7

Prava a povinnosti Centralniho nakupu

Centralni nakup je povinen postupovat samostatné v souladu se ZVZ. Jako
prispévkova organizace zfizena Plzefiskym krajem je povinen se fidit ve své Cinnosti
zfizovaci listinou a pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.
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Centralni nakup postupuje v ramci pfipravné faze, tedy pred vyhlaSenim zadavaciho
fizeni na vefejnou zakazku dle presnych, srozumitelnych a ur€itych pokyna
zadavatele, nejsou-li v rozporu s ustanovenimi ZVZ. Na tento rozpor je CN povinen
zadavatele upozornit.

Centralni nakup je povinen chranit jemu znamé zajmy zadavatele souvisejici
s predmétem vefejné zakazky. S ohledem na zajmy zadavatele je CN plné povéren
stanovenim hodnoticich kritérii pro vybéroveé fizeni.

Centralni nakup je povinen upozornit zadavatele na okolnosti, nedostatky a vady,
které mohou byt divodem pro zruSeni zadavaciho fizeni, podani namitek zadavateli,
pfipadné navrhu na prezkoumani Ukond zadavatele k Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéze (dale jen UOHS).

Centralni ndkup ma pravo po zadavateli poZadovat soucinnost v ramci vypracovani
zadavaci dokumentace.

Centralni nakup muze po zadavateli poZzadovat jména osob pro jmenovani za ¢leny
komisi.

Centralni nakup ma pravo provadét samostatnou kontrolni €innost spocivajici
v provérovani oblasti, které by mohly byt predmétem centralniho zadani.

CN poskytuje metodickou pomoc zadavatellim k realizaci vefejnych zakazek.
Cl. 8

Prava a povinnosti zadavatele

Zadavatel je povinen zajistit u¢ast jmenovanych ¢€lenu komisi pfislusného zadavatele
souvisejicich s vefejnou zakazkou.

Zadavatel je povinen poskytovat CN v€asné, pravdivé a jasné informace ve vztahu
k realizaci zadavaciho fizeni na pozadovanou vefejnou zakazku.

Zadavatel je povinen dbat, aby nemohlo dojit ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod
financni limity uvedené v § 12 ZVZ. Za tim ucelem je pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty povinen secist pfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek ¢i sluzeb, které hodla poridit v pribéhu prislusného ucetniho obdobi.

Zadavatel ma pravo pozadovat po CN aby realizoval zadavaci Ffizeni dle jeho
pozadavku a potieb.
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Zadavatel ma pravo sam realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu dle zasad
uvedenych v § 6 ZVZ podle metodického pokynu KU PK s tim, Ze ptedem informuje
CN o svém zaméru. Nebude-li CN realizovat zadani vefejné zakazky stejného
pfedmétu pInéni pro vice zadavatell, sdéli toto neprodlené zadavateli.

Cl.9

Spole€¢na ustanoveni

CN a zadavatel jsou povinni veSkeré materialy a informace souvisejici se zadavacim
fizenim fadné archivovat. Pisemnosti a informace tohoto charakteru nesmi predavat
tretim osobam s vyjimkou subjektu, které mohou pozadovat jejich vydani na zakladé
zvlastniho zakona.

CN a zadavatel, jakoz i osoby jimi povéfene, jsou povinny zachovavat mi€enlivost o
vSech skuteCnostech, o kterych se dozvi v pribéhu a v souvislosti s realizaci
zadavaciho fizeni.

Tento metodicky pokyn RPK €. 1/2010 byl schvalen usnesenim RPK ¢&. 1920/10 ze
dne 15.4. 2010 a nabyva ucinnosti dne 16. 4. 2010.

V Plzni dne 14.4.2010

doc. MUDr. Milada Emmerova, CSc. v.r.

hejtmanka Plzenskeého kraje



