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Sprava a udrzba silnic Plzefiského kraje, Smérnice Sm 18

pfispévkova organizace Uzavirani smiuv

1 Piedmét

Pfedmétem této smérnice je stanoveni postupu a popisu &innosti souvisejicich
s fe§enim smluvnich vztah( a tvorbou smluv uzaviranych Spravou a udrzbou silnic
Plzeriského kraje, pfispévkovou organizaci, véetné vymezeni pravomoci a
odpovédnosti jejich zaméstnancil v souvislosti s realizaci uvedenych &innosti.

2 Rozsah platnosti

Tato smérnice je zavazna pro véechny organizaéni utvary a zaméstnance organizace,
ktefi vykonavaji a zajistuji cinnosti stanovené touto smérnici.

Dale uvedené postupy zpracovani a uzavirani smluv, v€. povinnosti dotéenych
zaméstnanch (zejména zpracovatele, odpovédné osoby a pravnika), se vztahuji
pfimérené, dle druhu (typu) smlouvy, na veSkeré smluvni vztahy, resp. jim odpovidajici
smlouvy uzavirané organizaci. Kompetence konkrétnich zaméstnancii organizace ke
schvalovani smluv fe$i smérnice Sm 05 Podpisovy fad.

3 Pojmy, definice
Organizace — Sprava a udrzba silnic Plzeriského kraje, pfispévkova organizace.
Zaméstnanec — osoba v pracovnépravnim poméru k Organizaci.

Organizacni atvar — Gtvar vymezeny svoji funkci a €innosti v ramci organizaéni
struktury specifikované organizaénim radem; jedna se o utvary zfizené v ramci
feditelstvi Organizace a v ramci jednotlivych Gzemnich celkl kraje — ,okresu®.

Vzor smilouvy — odsouhlaseny obecny dokument stanoveného (minimalniho)
rozsahu, vztahujici se ke konkrétnimu druhu (typu) smlouvy a obsahujici zavazné
udaje a ustanoveni, které musi obsahovat kazdy Navrh smlouvy. Vzory smluv jsou pro
Zpracovatele k dispozici v pfislusné databazi Organizace jako Sablony ve Wordu
oznacené jménem Pravnika a datem jejich posledni revize.

Navrh smlouvy — dokument, zpracovany s pouzitim odpovidajiciho Vzoru smlouvy,
doplnény o konkrétni vécnou a obsahovou napln. V pfipadé, kdy pro budouci smluvni
vztah nelze zadny dostupny ani podobny vzor smlouvy pouZit, resp. neni-li k dispozici
vilbec, pouzije Zpracovatel Navrhu smlouvy postup uvedeny v bodé 7.1, resp. 7.3 této
smérnice.

Zpracovatel — zaméstnanec Organizace, ktery vyhotovi Navrh smiouvy.
Zpracovatelem Navrhu smlouvy miZe byt i Odpovédna osoba nebo smluvni
protistrana.

Odpovédna osoba — zaméstnanec Organizace odpovédny za vécnou a obsahovou
spravnost pfislusné smlouvy a za jeji plnéni, dodrzovani a kontrolu, jak ve vztahu
k vlastnimu predmétu smlouvy, tak ve vztahu k ostatnim smluvnim ujednanim a
ustanovenim, zejména praviim a povinnostem smluvnich stran.

Piikazce operace — vedouci zaméstnanec Organizace povéfeny k nakladani
s vefejnymi prostiedky

Pravnik — zaméstnanec Organizace zafazeny dle RS 01 Organizaéni fad na pozici
Vedouci pravniho oddéleni, Pravnik VZ nebo Pravnik.

Pfedmét smlouvy, pfip. Pfedmét plnéni — zpravidla se jedna o specifikaci naplné
smlouvy spocivajici pfedevsim v dodani materialu, véci, sluzby, stavebnich praci atd.
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Organizaci jinému subjektu (Organizace je v pozici - dodavatel, zhotovitel, prodavajici
atp.) nebo dodani materialu, véci, sluzby, stavebnich praci atd. Organizaci jinym
subjektem (Organizace je v pozici - objednatel, kupujici atp.) - obecné dodavka.
V ostatnich pfipadech jde zpravidla o specificky druh (typ) smluvniho vztahu a tomu
odpovidajici pfedmét (napliii) smlouvy. Za pfedmét smlouvy se povaZuje rovnéz diléi
pInéni, pfip. pfedmét smlouvy bez finanéniho pInéni.

4 Zkratky

Zkratky nedefinované touto smérnici jsou pouzivany v souladu s fidici smérnici RS 03
Rizeni dokumentl a zaznami.

ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektt
ONA - Oddéleni nakupu

¥

OR - Obchodni Feditel

5 Vstupy
- Vzory smluv
- Navrhy smiuv
- schvalené poZzadavky

6 Vystupy
- objednavky
- databaze vzor(i smluv
- smlouvy

7 Popis cinnosti
Obecny postup uzavirani smiuv a souvisejici podminky upravuje pfedevSim zak.

Lo L4

dokumenty Organizace a jejiho zfizovatele.

7.1 Vzor smlouvy
V souladu s vy$e uvedenymi normami jsou v Organizaci pribézné (dle aktualnich
potreb) vytvafeny Vzory smluv, jejichZ pouziti je pro Zpracovatele zavazné.

Pro pfipad nezbytnosti uzavieni smlouvy, ktera neodpovida zadnému Vzoru smiouvy,
pozada Zpracovatel Pravnika o vytvofeni odpovidajiciho Vzoru smlouvy nebo pouZije
Navrh smlouvy zpracovany protistranou.

7.2 Navrh smlouvy zpracovany organizaci

Na tvorbé Navrhu smlouvy se pfimo podili Zpracovatel a odpovédna osoba, s tim, Ze
Zpracovatel mize byt zarover i Odpovédna osoba a naopak.

7.2.1 Povinnosti Zpracovatele

Zpracovatel k vytvofeni Navrhu smlouvy pouZije odpovidajici Vzor smlouvy.
Zpracovatel doplni odpovédné a kvalifikované vécnou a obsahovou napln, zejména
pak
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a) (daje tykajici se jednoznacné identifikace smluvnich stran shodné s obchodnim
rejstiikem, pfip. jinymi dostupnymi databazemi subjektli (ARES, zivnostensky
rejstrik aj.),

b) pfesnou, podrobnou, vystiznou a srozumitelnou specifikaci nebo popis Pfedmétu
smlouvy, vé. pozadavku (nebo odkazu) na doklady a dokumenty, které

i) predmét smlouvy podrobnéji charakterizuji, pfip. dokladaji jeho technické udaje
Ci parametry,

ii) dokladaji kvalitu a jakost, pfip. plvod, pfedmét smlouvy, atesty, zkousky apod.

i) s pfedmétem smlouvy a jeho dodanim podstatnym zplisobem souviseji, napf.
projektova dokumentace, rozpocet, ocenény soupis praci, ¢asovy a finanéni
harmonogram, vykaz vymeér aj.,

c) vedkeré potiebné a zasadni terminy, milniky a lhity souvisejici s poZzadovanym
postupem, zplsobem a realizaci Pfedmétu pInéni, jeho pfedanim a pievzetim,
zaplacenim, pfip. uplatnénim sankci a pokut,

d) zpUsob odsouhlaseni provedenych praci (€innosti) a pfedani a prevzeti Pfedmétu
smlouvy, v&. specifikace pfisluSnych dokumenti a dokladi s témito akty
souvisejicimi,

e) ostatni potiebné a dllezité udaje, které pouzity Vzor smlouvy neobsahuje, a které
jsou k realizaci Pfedmétu pInéni smlouvy a jeho dodani vyznamné a podstatné,
pfip. které posiluji a chrani zajmy Organizace, eliminuji vznik situaci a rizik pro
Organizaci nezadoucich atp.,

f) v pfipadé potieby nebo nutnosti odpovidajicim zplsobem upravi prokazatelné
nevyhovujici text nebo nehodici se ustanoveni pouzitého Vzoru smlouvy s ohledem
na konkrétni smluvni vztah

Udaje tykajici se smluvnich stran musi (mimo jiné) vZdy obsahovat jméno odpovédné

osoby za Organizaci.

Pfedchazi-li uzavieni smluvniho vztahu schvaleni kolektivniho organu zfizovatele

Organizace, bude v Gvodu smlouvy odkaz na pfislusné usneseni tohoto organu, vc.

data jeho pfijeti.

Zpracovatel Navrhu smlouvy je dale povinen:

a) k vyhotoveni Navrhu smlouvy pouzit vyhradné pfislusny Vzor smlouvy a k jeho
zpracovani v maximalni mife vyuZit vSechny pouzitelné udaje,

b) doplnit fadné, odpovédné a kvalifikované veskeré jemu dostupné a znamé udaje
zevrubné obsaZené v této smérnici,

c) aktivné spolupracovat na vécné a obsahové naplni Navrhu smlouvy s Odpovédnou
osobou,

d) v piipadé, Ze se Navrh smlouvy v podstatnych naleZitostech odchyluje od Vzoru
smlouvy, pfeda pfed realizaci finanéni kontroly Navrh smlouvy k posouzeni a
schvaleni Pravnikovi.

Zpracovatel Navrhu smlouvy dale zajisti:

a) odsouhlaseni Navrhu smlouvy protistranou, v€. zapracovani akceptovanych
pfipominek protistrany do Navrhu smlouvy a s protistranou dofesi jeji pfipominky,
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které Organizaci akceptovany nebyly; v pfipadé potreby fesi pfipominky protistrany
s Odpovédnou osobou, pfipadné s Pravnikem,

b) evidenci a archivaci podkladl pouZitych k zpracovani Navrhu smiouvy,

¢) zaslani Navrhu smlouvy referentovi spravy rozpocétu Organizace (k zaregistrovani
v aplikaci Soft PC),

d) pridéleni &isla smlouvy prostiednictvim referenta spravy rozpoctu Organizace a
oznaceni smlouvy timto ¢islem,

e) zahajeni elektronického schvalovani smiouvy v aplikaci Soft PC (dale jen
,Elektronické schvalovani smlouvy) v&. vSech pfiloh prostiednictvim Referenta
spravy rozpoé&tu véetné oznaceni schvalujicich osob,

f) provedeni kontroly smlouvy pred jejim uzavienim Odpovédnou osobou formou
podpisu v ramci Elektronického schvalovani smiouvy Odpovédnou osobou,

g) provedeni pfedb&Zné fidici kontroly formou podpisu osob odpovédnych za jeji
provedeni v ramci Elektronického schvalovani smlouvy (vznik zavazku - pfikazce
operace a spravce rozpoctu; vznik pohledavky — piikazce operace a spravce
rozpodtu; smlouva bez finanéniho pinéni — pfikazce operace a spravce rozpoétu),

h) doplnéni dat podpisdi a podpisy smlouvy smluvnimi stranami, pficemz pfi
podepisovani smluv za Organizaci bude =zaroven piedkladan vystup
zZ Elektronického schvalovani smlouvy, pfip. je-li to potiebné, samostatny pisemny
komentar,

i) distribuci podepsaného origindlu smiouvy (ve sjednaném poctu) protistrang,
pfedani originalu Vedouci oddéleni spravy rozpoétu Organizace k uloZeni do
centralniho registru smluv a kopii smlouvy dotéenym zaméstnancliim (Gtvarim)
organizace, zejména Odpovédné osobé,

j) zaslani (e-mailem) skenu podepsané smlouvy v¢. véech pfiloh Vedouci oddéleni
spravy rozpoctu Organizace,

k) vyhotoveni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a
strojové Citelném formatu, tj. zejm. ,pdf‘ (s textovou vrstvou, ne naskenovany
dokument), docx, rtf, txt a v podobé& odsouhlasené smluvnimi stranami, tj. zejm. po
vymazani/znediteln&ni udaju, resp. €asti smlouvy nebo pfiloh, jejichZ uvefejnéni je
vylou€eno ve smyslu ust. § 3 odst. 1 a 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., tj. napf. osobni
Udaje, udaje naplfiujici parametry obchodniho tajemstvi nebo divérné informace,
nebo pfilohy typu vykres, mapa apod.), pokud smlouva podiéha povinnému
zvefejnéni dle zakona o registru smluv ¢é. 340/2015 Sb.,

I) zaslani (e-mailem) smlouvy vé. v8ech pfiloh upravené dle pfedchozi odrazky
vedouci oddéleni spravy rozpoétu Organizace ke zverejnéni nejpozdéji do 5 dnl
od uzavieni smiouvy,

7.2.2 Povinnosti Odpovédné osoby
Odpovédna osoba odpovida zejména za:

a) poskytnuti veSkerych znamych a dostupnych udaji a informaci vztahujicich se
k Pfedmétu smlouvy a k jeho pInéni Zpracovateli Navrhu smlouvy,

b) provedeni kontroly vécné a obsahové spravnosti Navrhu smlouvy,
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c) sledovani a kontrolu pInéni smlouvy z hlediska vécného i finanéniho po celou dobu
jeji platnosti, resp. po dobu trvani zavazku ¢&i pohledavky protistrany vUCi
Organizaci (odpovédnost Odpovédné osoby za vécné a finanéni plnéni smlouvy
neni nijak dotéena ani v pfipadé, Ze finanéni plnéni smlouvy provadi jina nez
Odpovédna osoba),

d) vymahani pinéni Pfedmétu smilouvy, resp. plnéni, dodani Pfedmétu smlouvy,

e) piebirani, pfip. pfedavani Pfedmétu plnéni, jak ve vztahu k Organizaci, tak ve
vztahu k smluvnim stranam,

f) uplatnéni veskerych vzniklych sankci plynouci z nedodrZeni smiuvnich podminek
smluvnimi stranami, pfip. uplatnéni vzniklych 3kod,

g) iniciovani zpracovani eventualniho dodatku smlouvy (zména podminek, terminu,
vyse pinéni atd.), ukon&eni smlouvy apod.

7.2.3 Povinnosti Pravnika

Pravnik odpovida zejména za:

a) zpracovani a formalné pravni spravnost Vzord smiuv a jejich priibéznou aktualizaci
a za zaji§téni jejich dostupnosti Zpracovatelim,

b) formalné pravni kontrolu navrhu smlouvy pfedloZeného protistranou nebo navrhu
smiouvy, ktery se v podstatnych nalezZitostech odchyluje od Vzoru smlouvy, pred
realizaci Elektronického schvalovani smlouvy.

7.2.4 Povinnosti Vedouci oddéleni spravy rozpoctu
Vedouci oddéleni spravy rozpoétu Organizace odpovida zejména za:
a) ulozeni originalu smlouvy do centralniho registru smiuv,

b) zvefejnéni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a
strojové gitelném formatu v¢. vSech priloh nejpozdéji do 5 dnd od doruéeni od
Zpracovatele nebo Odpovédné osoby,

c) predani skenu podepsané smlouvy vé. v8ech pfiloh Referentovi spravy rozpoctu k
piirazeni k dané smlouvé v aplikaci Soft PC.

7.2.5 Povinnosti Referenta spravy rozpoctu
Referent spravy rozpoétu Organizace zodpovida zejména za:

a) zaregistrovani smlouvy v Soft PC,

b) zaslani registracniho €isla smlouvy Zpracovateli,

c) zahajeni Elektronického schvalovani smlouvy dle pokynu Zpracovatele,

d) pfifazeni uzaviené smlouvy vé. vSech pfiloh k dané smlouvé v aplikaci Soft PC.

7.3 Navrh smlouvy zpracovany protistranou

Je-li navrh smlouvy predloZen protistranou, pak Odpovédna osoba, ktera navrh obdrzi,
dohodne s protistranou prednostné alternativu zpracovani vlastniho navrhu smlouvy
se zapracovanim akceptovatelnych ustanoveni obsaZenych v navrhu smlouvy
protistrany. Pokud protistrana se zpracovanim vlastniho navrhu smlouvy organizaci:

a) souhlasi, pak novy Navrh smlouvy zpracuje pfislusny Zpracovatel Organizace,
ktery v ném zohledni akceptovatelna ustanoveni obsaZzena v navrhu smlouvy
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pfedloZzeném protistranou a v ostatnim postupuje die bodu 7.2 a nasl. této
smeérnice,

b) nesouhlasi, pak Odpovédna osoba =zajisti administrativni zalezZitosti spojené
s tvorbou Navrhu smlouvy a jejim uzavienim tak, jako by byl sam jeho
Zpracovatelem.

Navrh smlouvy v editovatelné podobé zpracovany protistranou (nebo Navrh smlouvy
upraveny podle pozadavk(l protistrany), ktery se v podstatnych naleZitostech
odchyluje od Vzoru smlouvy, pfedioZi Zpracovatel (nebo Odpovédna osoba)
k posouzeni a pfipominkam Pravnikovi formou referatniku prostrednictvim
elektronické spisové sluzby Athena, popfi. e-mailem. Pripadné pfipominky Pravnika
budou zpracovany formou rezimu sledovani zmén (Word/Revize/Sledovani zmén)
v pfislu§ném dokumentu.

Po posouzeni Pravnikem za$le pfipadny protinavrh k odsouhlaseni protistrané, pfip.
s ni protinavrh projednd, resp. zajisti dopracovani akceptovatelného navrhu smiouvy
a v ostatnim postupuje dle této smérnice.

7.4 Zména (dodatek) smlouvy

Zména smiouvy se realizuje zpravidla formou pisemného dodatku ke smlouvé. Pfi
uzavirani dodatku ke smlouvé se postupuje obdobné jako pfi uzavirani smlouvy.
V pfipadé, Ze ma dojit k pravnimu posouzeni dodatku, predklada se dodatek
Pravnikovi elektronicky, v editovatelné podobé& a spolu s kopii plivodni smlouvy a
viech jiz uzavienych dodatk( k dané smlouvé.

7.5 Obecna ustanoveni

Smlouva uzavirana v listinné podobé, pfip. jeji dodatek se vyhotovuje v takovém poétu

vytiski, aby bylo mozZno splnit opravnéné poZadavky druhé strany a povinnosti

stanovené pravnimi pfedpisy, touto smérnici a ostatnimi fidicimi dokumenty

Organizace, pfipadné dotaénimi pravidly. V Organizaci se smlouva uzaviena v listinné

podobé uklada nasledovné:

a) jeden vytisk obdrZi vedouci oddéleni spravy rozpoctu Organizace pro uloZeni
v centralnim registru smluv,

b) druhy vytisk (v pfipadé potieby) se uklada u Zpracovatele smlouvy, nebo je-li
zpracovatelem smlouvy smluvni protistrana, u Odpovédné osoby,

c) kopii smlouvy obdrZi organizacni atvar, zajistujici plnéni smluvniho vztahu
prostfednictvim Odpovédné osoby.

Smlouva uzaviena v elektronické podobé se zasila

a) Vedouci oddéleni spravy rozpo¢tu Organizace pro uloZeni v centralnim registru
smiuv,

b) utvaru zajistujicimu plnéni smluvniho vztahu prostrednictvim Odpovédné osoby.

V ramci Organizace odpovida za evidenci smluv v centralnim registru smluv v aplikaci
Soft PC Vedouci oddéleni spravy rozpoctu.

7.6 Smluvni vztahy souvisejici s vefejnym vydajem
Obecné po vzniku potieby jakékoliv dodavky (materialu, véci, sluZzby, stavebnich praci
apod.) nasleduje vyhodnoceni Odpovédnou osobou (dle potreby ve spolupraci

Sm 18 22.04.2024 Strana 8 (celkem 11)



Sprava a udrzba silnic Plzefiského kraje, Smérnice Sm 18
pfispévkova organizace Uzavirani smluv

s ONA), zda bude pfedpokladany vydaj podléhat reZimu vefejné zakazky, resp. bude-
li realizovan prostfednictvim smluvniho vztahu vzniklého na zakladé smlouvy nebo
objednavky, eventualné (ve vyjime&ném pfipadé) pfes pokladnu za hotové (2adanka).

7.6.1 Objednavka

Objednavkou se rozumi postup vedouci k uzavieni smlouvy, jez miiZe byt realizovana
neformalné, tj. nikoli nutné v pisemné podobé s podpisy obou smluvnich stran.

Na zakladé objednavky lze realizovat:
a) dodavky, jejichz hodnota neni vy88i nez 50.000,- K& bez DPH, nebo

b) dodavky, které jsou realizovany podle jiz uzaviené ramcové dohody, pokud
ramcova dohoda takovy mechanismus stanovi.

Vlastni proces vystaveni objednavek je v Organizaci feSen elektronickym zplisobem
(ob&hem), a to véetné finanéni kontroly — viz souvisejici fidici dokumenty.

V pfipadé potieby rozsifeni smluvnich podminek nad ramec moZnosti danych
objednavkou nebo je-li to ucelné, je takova dodavka feSena smiouvou.

7.6.2 Smlouva

Smlouvou, ktera musi mit pisemnou formu, se fesi (mimo dale specifikované smluvni
vztahy) v kazdém pfipadé:

— je-li cena Predmétu plInéni (dodavky) vyssi nez 50.000,- K& (Castka bez DPH) -
vyjimku z tohoto ustanoveni mlZe ve vyjimeéném a od{ivodnéném pfipadé povolit
generalni feditel Organizace, nebo

— v pfipadé potieby rozsifeni smluvnich podminek nad rdmec moZnosti danych
objednavkou nebo je-li to ucelné, je takova dodavka feSena smlouvou i v pfipadég,
Ze nedosahuje vySe uvedeného limitu, nebo

— pronajem, kde Organizace vystupuje jako pronajimatel nebo najemce, nebo

— je-li vysledkem uzavieni ramcové dohody.

7.7 Smluvni vztahy souvisejici s vefejnym pfijmem

Dodavka souvisejici s vefejnym prijmem muze byt realizovana pouze v souladu se
Zfizovaci listinou Organizace, vydanymi koncesnimi a Zivnostenskymi opravnénimi a
s fidicimi dokumenty Organizace a jejiho zfizovatele.

Uzavieni smluvniho vztahu zpravidla pfedchazi poZzadavek:
a) jiného subjektu pfimo na dodavku nebo na zpracovani cenové nabidky, nebo

b) zamér Organizace na dodavce formou poskytnuti nabidky nebo ucasti
v zadavacim nebo poptavkovém fizeni veiejné zakazky,

coz zajistuje pfisluSny organizacni utvar, resp. Odpovédna osoba. Ktomu pfi
stanoveni cen pouzije dle specifikace dodavky:

a) aktualni cenikovou cenu, nebo

b) cenu stanovenou kvalifikovanym (odbornym) odhadem, nebo
¢) cenu stanovenou ufednim odhadem, nebo

d) cenu stanovenou jinym zpisobem.
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Na zakladé pfisiusné smlouvy je realizovana v kazdém pfipadé dodavka:
a) dlouhodobého hmotného majetku, nebo
b) je-li to poZzadavek jedné ze smiuvnich stran, nebo
c) jedna-li se o pronajem, kde Organizace vystupuje jako pronajimatel.

V piipadé prodeje nepotfebného majetku se postupuje dle fidicich dokumentt
zfizovatele Organizace.

Dle specifikace pfedmétu dodavky musi byt smluvné osetfeny mimo jiné i:
a) pfilohy darfiového dokladu,
b) protokol o pfedani a pievzeti,
c) pfip. veSkeré dalsi podstatné, nezbytné a jinak potfebné dokumenty,
dle potieby a vyznamu podepsané odpovédnymi zastupci smiuvnich stran.
7.7.1 Prijem poptavky a zpracovani nabidky
Realizaci procesu ,Pfijem poptavky a zpracovani nabidky" upfesiiuje Instrukce 2.1.2.
(viz €lanek 8 — Souvisejici dokumentace)

7.8 Smluvni vztahy bez finan¢niho pInéni
Proces pii uzavirani smluv, kde nedochazi k vydaiji &i pfijmu finanénich prostfedk, se
ridi vySe popsanym postupem, s vyjimkou smiuv dle nasl. odstavce tohoto &lanku.

Zviastnim typem smiuv jsou smiouvy pracovni a dohody konané mimo pracovni
pomér, jejichz zpracovani, podepisovani, evidence a archivace se fidi podle
specifickych fidicich dokumentl Organizace mimo ramec této smé&rnice.

7.9 Uzavirani smluv o zfizeni sluzebnosti a smluv o omezeni vlastnickych
prav

Uzavirani uvedeného typu smluv se fidi viastnim fidicim dokumentem Organizace,

pfi€emz podle této smérnice se postupuje obdobné.

7.10 Dispozi¢ni opravnéni
Kompetence ke schvalovani smluv jsou upraveny ve smérnici Sm 05 Podpisovy iad.

7.11 Archivace
Archivace smluv se fidi smérnici RS 04 Spisovy a skartaéni fad.

8 Souvisejici dokumentace

8.1 Interni

RS 01 Organizaéni rad

RS 03 Rizeni dokumentil a zaznamdl

RS 04 Spisovy fad

RS 05 Vnitini kontrolni systém

Sm 01 Postupy pfi zadavani verejnych zakazek

Sm 18 22.04.2024 Strana 10 (celkem 11)



Sprava a Udrzba silnic Plzeriského kraje, Smérnice Sm 18

pfispévkova organizace Uzavirani smluv

Sm 05 Podpisovy fad

Sm 20 Zajistovani majetkopravni ¢innosti pfi umistovani inZenyrskych siti do staveb
silnic a pozemka II. a lll. tfid

8.2 Externi

Smérnice Rady Plzeriského kraje SRPK-3/2014/EK-001-Q, o hospodafeni s
dlouhodobym majetkem v pfispévkovych organizacich zfizenych Plzefiskym krajem

Smérnice Rady Plzefiského kraje SRPK-2/2019/IM-002-Q, o nakladani a hospodareni
s nemovitym majetkem Plzefiského kraje

9 Zménovy list

Pof. ¢. Zména Podpis Datum
1 Celkova uprava smérnice 18.12.2018
2 Celkova Uprava smérnice Krejéi 28.02.2022
3. Oprava rozdélovniku, vyjmuti neplatné instrukce |Kasparova |20.01.2023
Aktualizace — Organizaéni zména dle Pfikazu "
4 GR & P 1/2024 Kucera 21.03.2024

10 Prilohy

Tato smérnice neobsahuje pfilohy.
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